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T.C. MERSIN BUYUKSEHIR BELEDIYESI

Belediye hizmetindeki her Birimin/Dairenin kimlik bazinda
Blutce Kurumsal siniflandirma kodlari bulunmaktadir. Bu kodlar
birimler/Daireler varlklarini stirdtrdikce kullanilir ve degistirilmez.

Kurumsal siniflandirma, dort dizeyli bir kod yapisindan
olusmaktadir.



IV. diizeyde ise, destek ve lojistik birimler
ile politikalari uygulayan ve hizmetten
yararlananlarla dogrudan muhatap olan
birimler yer almaktadir

lll. diizeyde, ana hizmet birimleri

Il. diizeyde, I. dizeyde tanimlanan yoneticilere karsi dogrudan
sorumlu birimler ile butce turlerine goére idareler

l. diizeyi, bakanliklar ve anayasal olarak esdeger idareler ile
bltce turleri esas alinarak olusturulmustur



Bu Siniflandirmaya
Gore

Mersin Blyuksehir
Belediyesinin
Kurumsal Kod Listesi

Tablodaki Gibi
Belirlenmistir.

T.C.

MERSIN BUYUKSEHIR BELEDIYESi

Giderlerin Kurumsal Siniflandirilmasi Tablosu

KURUMSAL

KURUM ADI

[ I n v
46 33 01 01  |GENEL SEKRETERLIK
46 33 01 02 |OZEL KALEM MUDURLUGU
46 33 01 04  |MALI HIZMETLER DAIRESI BASKANLIGI
46 33 01 05 |INSAN KAYNAKLARI VE EGIiTiM DAIRESi BASKANLIGI
46 33 01 07  |BASIN YAYIN VE HALKLA iLiSKILER DAIRESI BASKANLIGI
46 33 01 09  |STRATEJi GELISTIRME DAIRESi BASKANLIGI
46 33 01 10  |BiLGI iSLEM DAIRESi BASKANLIGI
46 33 01 11 |MAKINA IKMAL BAKIM VE ONARIM DAIRESI BASKANLIGI
46 33 01 12 |DESTEK HiZMETLERi DAIRESi BASKANLIGI
46 33 01 18  |YAZIISLERi VE KARARLAR DAIRESI BASKANLIGI
46 33 01 20  |TEFTIS KURULU BASKANLIGI
46 33 01 21 |iC DENETIM BIiRiMi BASKANLIGI
46 33 01 24 |1. HUKUK MUSAVIRLIGI
46 33 01 30 |CEVRE KORUMA VE KONTROL DAIRESiI BASKANLIGI
46 33 01 32 |EMLAK VE iSTIMLAK DAIRESI BASKANLIGI
46 33 01 34  |ETUT VE PROJELER DAIRESI BASKANLIGI
46 33 01 35  |FEN iSLERI DAIRESI BASKANLIGI
46 33 01 36  |IMAR VE SEHIRCILiK DAIRESI BASKANLIGI
46 33 01 38  |iTFAIYE DAIRESi BASKANLIGI
46 33 01 39  |PARK VE BAHCELER DAIRESI BASKANLIGI
46 33 01 40  |MUHTARLIK iSLERi DAIRESI BASKANLIGI
46 33 01 41  |GENCLIK VE SPOR HiZMETLERI DAIRESI BASKANLIGI
46 33 01 43 |YOLYAPIM BAKIM VE ONARIM DAIRESi BASKANLIGI
46 33 01 44  |KULTUR VE SOSYAL iSLER DAIRESI BASKANLIGI
46 33 01 45  |ENGELLILER VE SAGLIK HiZMETLERI DAIRESI BASKANLIGI
46 33 01 46  |SOSYAL HiZMETLER DAIRESi BASKANLIGI
46 33 01 47  |TARIMSAL VE VETERINER HiZMETLERI DAIRESiI BASKANLIGI
46 33 01 48  |ULASIM DAIRESI BASKANLIGI
46 33 01 50  |ZABITA DAIRESI BASKANLIGI
46 33 01 51  |KADIN VE AiLE HiZMETLERi DAIRESi BASKANLIGI
46 33 01 52  |MEZARLIKLAR DAIRESi BASKANLIGI




Her birimin ana sureci bitce kurumsal kodlarindan hareketle,

birimin butce kurumsal koduyla iliskilendirilmis ve slirec¢ hiyerarsisi
agaci olusturulacaktir.

Surec agac kisminda her birim kendi surec¢ agacini ana slireg,
surec, alt stirec ve varsa detay seklinde olusturacaktir.

Buna gore surecler ;

ANA SUREC KODU SUREC KODU ALT SUREC KODU

463301XX 01 01

seklinde kodlanarak isimlendirilecektir.
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Her Birimin Ana Sirec adi Birimin Ana Faaliyet adidir.

Birimin ana slrecinin altinda birbirinden farklh gorevlerini
Eergeklegtirdiéi surecleri bulunmaktadir. Slre¢ kodlari ana slre¢
odundan sonra gelmek tzere XX.01, XX.02, ... seklinde olacaktir.



Oyleyse asagidaki 6rnek tabloda Strateji Gelistirme Dairesi Baskanliginin;
Stratejik Yonetim Sureci (Ana Sureci) 46330109 kodunu alir.
Stratejik Yonetim Ana Surecinin 2 stireci bulunmaktadir;

Bunlar ;

* 46330109.01 kodunu alan Planlama Raporlama ve Koordinasyon Sireci,
¢ 46330109.02 kodunu alan i¢ Kontrol ve Performans Yénetim Siirecleridir.

ANA SUREC Ji]:{e
[(e]IN KODU

46330109

ALT
SUREC
KODU

01
01
02
02
01

KURUMSAL SUREC SINIFLANDIRMA KODLARI

SUREG ADI

STRATEJIK YONETIM SURECI

PLANLAMA, RAPORLAMA VE KOORDINASYON SURECI
STRATEJIK PLAN HAZIRLAMA SURECI

BRIFING HAZIRLAMA SURECI

iC KONTROL VE PERFORMANS YONETIM SURECI
PERFORMANS PROGRAMI HAZIRLAMA SURECI
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Yine 6rnek Tabloya gore;

Planlama Raporlama ve Koordinasyon Stirecinin (46330109.01);

* 46330109.01.01 kodunu alan Stratejik Plan Hazirlama Alt Streci,

* 46330109.01.02 kodunu alan Brifing Hazirlama Alt Surecleri bulunmaktadir.
Ic Kontrol ve Performans Yonetim Siirecinin (46330109.02);

* 46330109.02.01 kodunu alan Performans Programi Hazirlama Alt sureci
bulunmaktadir.

KURUMSAL SUREC SINIFLANDIRMA KODLARI
ANA SUREC [{V];{de ALT
(]I KODU SUREC SUREC ADI
KODU
STRATEJIK YONETIM SURECI
01 PLANLAMA, RAPORLAMA VE KOORDINASYON SURECI
01 STRATEJIK PLAN HAZIRLAMA SURECI

1 02 BRIFING HAZIRLAMA SURECi

02 iC KONTROL VE PERFORMANS YONETIM SURECI
01 PERFORMANS PROGRAMI HAZIRLAMA SURECI
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Sonuc¢ olarak surec kodlari ana stre¢ kodundan sonra XX.01, XX.02 , ..
seklinde, XX.01 sirecinin alt streci de XX.01.01, XX.01.02 , ... seklinde
kodlanmis olacaktir.

463301XX Ana Sureg
463301XX.01 Sureg
463301XX.01.01 Alt Sureg
463301XX.01.02 Alt Sareg
463301XX.02 Sureg
463301XX.02.01 Alt Sureg
463301XX.02.02 Alt Sureg
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Surec Tanimlama Kartl
Doldurulmasi



Surec Karti Gorunumu

Ana Sure¢ Kodu — Adi

Surecg Kimligi

.. H . . /
Sureg lligkileri
Etkilesimli Stire¢ Kimligi

Surec¢ Uygulamasi

//>
Sure¢ Performans
Gostergeleri

Surecin Risk ve Kontrolleri

Hazirlayan - Onaylayan

TC

sure¢ No

Stirec Adi

Siireg Sahibi

Stirecin Amaci

Siireg Kapsam:

Tlgili Birimier

Dis Paydaslar

§

Stratejik Plan Baglantis|
Alt Stire¢ Durumu Var Yok
Alt Siirec No Alt Siire Ad
Alt Siireg No| Alt Siireg Adi
Alt Siirec No Alt Siirec Adi
Alt Siireg No| Alt Siireg Adi
imza inwa
;. —f-pon ;. 1
Ad Soyad AdSopad Ad Soyad
Urnan Uman Urnan
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Sdrec tanimlama kartinin ilk kisminda ana
surec kodu ve adi yazilir.( Bkz. 6 nolu slayt)

Ana Siire¢ Kurumsal 463301XX Ana SiirecAdt | ............
Siniflandirma No

Ana Siire¢ Kurumsal 46330109 Ana Siirec Adi STRATEJiIK YONETIM
Siniflandirma No SURECI
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Surec tanimlama formunda slrec ve varsa alt siirec belirtilerek sirec
kimligi olusturulur. ( Kodlama icin 11 nolu slayta bakiniz)

Sure¢ No
Surecg Adi
Surec Sahibi
Surecin Amaci
Sure¢ Kapsami
llgili Birimler
Sureg Dis Paydaslar
Kimligi |Stratejik Plan
Standartlar

Alt Sire¢ Durumu Var Yok
Alt Sureg¢ No Alt Sureg Adi
Alt Sureg¢ No Alt Sureg Adi
Alt Sureg¢ No Alt Sureg Adi
Alt Sureg¢ No Alt Sureg Adi
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Siireg
Kimligi

Siire¢ No 46330109.02
Siire¢ Adi ic Kontrol ve Performans Yonetim Sireci
Siire¢ Sahibi ic Kontrol izleme ve Degerlendirme Sube MudurlGgi

Siirecin Amaci

Stratejik Planda yer alan amac ve hedeflere ulasiimak icin; performans ve yatirrm hedefleri
olgmek, degerlendirmek ve i¢ kontrol sistemini yonetmek.

Siire¢ Kapsami

llgili yilda faaliyette bulunan tiim birimler

ilgili Birimler Mersin Blylksehir Belediyesi Tum birimleri.

Dis Paydaslar Cur.n'fjf,lrba§kanllgl, Hazine ve Maliye Bakanligi, Sayistay, Cevre ve Sehircilik Bakanhgi, Mersin
Valiligi

Stratejik Plan Baglantisi Amacl H1.4

Standartlar

Hazine ve Maliye Bakanligi Performans Programi Hazirlama Rehberi, Kamu i¢ Kontrol Standard;,
MBB Kurumsal Risk ve Firsat Yonetimi Strateji Belgesi

Alt Siire¢ Durumu Var X Yok

Alt Siire¢ No 46330109.02.01 |Alt Siireg¢ Adi Performans Programi Hazirlama Sureci
Alt Siire¢ No 46330109.02.02 |Alt Siire¢ Adi Yatirim Programi Hazirlama Sireci

Alt Siire¢ No 46330109.02.03 |Alt Siireg¢ Adi Olcme ve Degerlendirme Siireci

Alt Siire¢ No 46330109.02.04 |Alt Siireg Adi ic Kontrol Sistemleri Yonetim Siireci
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SEHIR BELEDIYESI

Surec iliskileri kisminda
eger slrece ait alt
surecler varsa girdiler ve
ciktilar alt siirec
boyutunda
tanimlanacaktir.

Alt sureclerimiz yoksa
surec duzeyinde girdi ve
cikti tanimlamalari
yapilir.
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46330109.02.01

Stratejik Plan ve birimlerden gelen performans
verileri

idare Performans Programi

46330109.02.02

Performans Programinda yer alan faaliyetler

Yatirim Programi

46330109.02.03

Birimlerden gelen izleme verileri

Gergeklesme ve degerlendirme raporu

46330109.02.04

Sureg ve risk verileri

Siireg ve risk ydnetim raporu, i¢c Kontrol Uyum Eylem Plani
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Etkilesimli Sire¢c Kisminda Surec veya alt sirecle etkilesimde bulunan
s[(]jrfec; eL belirlenerek baglantilari, ne sekilde etkilesimde bulundugu izah
edilecektir.
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46330109.02.01

46330104.01.01 Biitge Hazirlama Sireci

Blitce ve Kesin Hesap Sube
Mudurlagui

46330109.02.02 Yatirim Programi Hazirlama
Slreci

ic Kontrol izleme ve Degerlendirme
Sube Mudurltgi

46330109.02.03 Olgcme ve Degerlendirme
Slreci

ic Kontrol izleme ve Degerlendirme
Sube Mudurltgi

46330109.02.02

46330109.02.01 Performans Programi
Hazirlama Sireci

ic Kontrol izleme ve Degerlendirme
Sube Mudurltgi

46330107.01.01 Basin Yayin Basim Sireci

Basin yayin sube Md.

46330109.02.03 Olgme ve Degerlendirme
Sureci

ic Kontrol izleme ve Degerlendirme
Sube MudurlGgi

46330109.02.03

46330109.02.01 Performans Programi
Hazirlama Sureci

i¢ Kontrol izleme ve Degerlendirme
Sube Midiirlig

46330109.02.02 Yatirim Programi Hazirlama
Sureci

ic Kontrol izleme ve Degerlendirme
Sube MudurlGgi

46330109.02.04 i¢ Kontrol Sistemleri Yénetim
Slreci

ic Kontrol izleme ve Degerlendirme
Sube Mudurltgi

46330109.02.04

46330109.02.03 Olgme ve Degerlendirme
Slreci

ic Kontrol izleme ve Degerlendirme
Sube Mudurltgi




Surec Uygulamasi(icerik/Adimlama) kisminda eger stirece bagl alt
sirecler yoksa dogrudan slire¢c adimlari faaliyet siralariyla birlikte
belirtilecektir.




Hazirlk cagrisina gikilmasi: ilgili yil Performans Programi gagri yazisi Mayis
ay1 sonuna kadar i¢ Kontrol izleme ve Degerlendirme Sube Miidiirliigii
tarafindan Baskan onayina sunulur. Baskan tarafindan onaylanan g¢agri
lyazisi tim birimlere dagitilir.

ig Kontrol izleme ve Degerlendirme
Sube Midurlugu

Perormans Programi Hazirlama
Formlari

1Ay

Birim Verilerinin Strateji Gelistirme Daire Baskanligina bildirilmesi:
Birimlerdeki ilgili personeller tarafindan hazirlanan hedef ve faaliyet
maliyetleri tablolari ilgili daire baskani tarafindan kontroll yapilip (Temmuz
ayi sonuna kadar) Strateji Gelistirme Daire Baskanligimizca alinir.

i¢ Kontrol izleme ve Degerlendirme
Sube Mudurlugu

Perormans Programi Haizirlama
Formlari

2 Ay

iAmag, hedef, faaliyet ve gostergelerin idare diizeyinde konsolidasyonunun
saglanmasi: i¢ Kontrol izleme ve Degerlendirme Sube Mudiirliigii tarafindan
gelen veriler konsolide edilir, stratejik plan ile uyumu kontrol edilir, varsa
eksik ve hatalar ilgili birimlerle iletisim halinde duzeltilir.

ig Kontrol izleme ve Degerlendirme
Sube Midurlugu

Perormans Programi Haizirlama
Formlari

15 Gln

Belediye Performans Programi Taslagi hazirlanmasi: Gelen veriler i¢ Kontrol
izleme ve Degerlendirme Sube Midiirliigii personeli tarafindan rehbere
uygun olarak Taslak Performans Programi haline getirilir.

i¢ Kontrol izleme ve Degerlendirme
Sube Mudurlugu

idare Performans Programi Taslagi

1Ay

Performans Programi Taslagi Belediye Enclimeni/Belediye Meclisi gérusiine
sunulmasi: Taslak Performans Programi ig Kontrol izleme ve Degerlendirme
Sube Mdurlugu personeli tarafindan Agustos ayi sonuna kadar Belediye
Enciimeninde gorisllmek Gizere Bagkanin onayina sunulur. Bagskan Onayi ile
Enciimene gonderilen Taslak program Eylil ayi sonuna kadar Encimende
gorisiilerek Belediye Meclisi’ne gonderilmesine karar verilir. Programla
ilgili Encimen karari ve Taslak Performans Programi Ekim/Kasim aylarinda
Belediye Meclisi’'nde gorlisilmek Gzere Baskan onayina sunulur. Meclis
tarafindan Taslak Performans Programi Ekim /Kasim aylarinda gorustlerek
kabul edilir. Meclis tarafindan kabul edilen Performans Programi kitapgik
haline getirilir.

ig Kontrol izleme ve Degerlendirme
Sube Midurlugu

idare Performans Programi Taslagi

1Ay

Performans Programi Kitabinin Onayi ve Basiminin Gergeklesmesi:
Hazirlanan kitapgigin yeterli sayida basimi yapilmak tizere Basin Yayin
Dairesi Baskanligina génderilir. Basin Yayin Daire Baskanliginca grafik
tasarimi ve basimi yapilan kitapgik aslina uygun olup olmadigi kontrol edilir
\varsa eksiklikler duzeltilir basimi yapilan kitaplar teslim alinir.

ig Kontrol izleme ve Degerlendirme
Sube Midurlugu

idare Performans Programi Kitabi

1Ay

Belediye Performans Programi kamuoyu ile paylasimi: Performans Programi
kitabi ocak ayi icerisinde kamoyuna duyurulmasi amaci ile Bilgi islem Dairesi
Baskanligina gonderilir ve resmi web sitesinde yayinlanmasini saglar.
Performans Programi kitabi tiim birimlere dagitimi yapilir. Performans
Programi Subat ayinin 15’ine kadar Cumhurbaskanhgi Bitge ve Strateji
Baskanligina, Sayistay Baskanligina ve Cevre ve Sehircilik Bakanhgi Mahalli
idareler Genel Mudiirliigiine sunulur.

ig Kontrol izleme ve Degerlendirme
Sube Midurlugu

idare Performans Programi Taslagi

1Ay
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Surece bagl alt sltrecler varsa siirec alt sitireclerden olustugundan her bir alt
sire¢c adi ve kodu surec¢ adimlarinin basinda belirtilmek suretiyle faaliyet
adimlari sirasiyla birlikte ayri ayri belirtilecektir.(Bitln Sireclerin ayri faaliyet
adimlamasi olacaktir.)

46330109.02.XX




Eger alt slirecler varsa her bir alt strece iliskin performans gostergesi
belirlenecektir.
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Performans Programi

ic Kontrol izleme

46330109.02.01 Adet 1 Yilda 1 |ve Degerlendirme
hazirlanmasi e g

Sube Mudurlagi

ic Kontrol izleme

46330109.02.02 Yatirim Program hazirlanmasi Adet 1 Yilda 1 |ve Degerlendirme
Sube Mudurlagi

izleme Raporlarinin hazirlanmasi ic Kontrol izleme
46330109.02.03 |(Stratejik Plan2, Performans Adet 10 Yilda 4 |ve Degerlendirme
Programi4, Yatirim Programi4) Sube Mudurlagi

ic Kontrol izleme

46330109.02.04 |ic Kontrol Sistemi Rapor Sayisi Adet 2 Yilda 2 |ve Degerlendirme

Sube Mudurlagi
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Sirecin riskleri kisminda alt stirecler bazinda tanimlanan riskler eger
bltlin alt sutreclerde mevcutsa riski tek tek butlin alt streclerde
belirtmek yerine surec dizeyinde belirtmek daha dogru olacaktir.

Sareclerle ilgili kontrolleri belirtirken riske karsilik gelen kontrol
mutlaka belirtilecek bunun disinda strecin diger kontrol noktalari da
kontrol kisminda belirtilecektir.

Siirec/Alt Siireg No Riskler Sebehi |  Risk Puani Kontroll

Siirecin Risk ve
Kontrolleri
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» SUREC HIYERARSI AGACI VE SUREC KARTLARI EXCEL FORMATINDA
HAZIRLANDIKTAN SONRA iLGiLi BIiRIM YETKILILERI TARAFINDAN
UYGULAMAYA VE MEVCUT DUZENLEMELERE UYGUNLUGU KONTROL
EDILEREK iIMZALANIR VE ONAYLANIR.

« SURECTE GOREV ALAN TUM PERSONELE DUYURULUR.

* EXCEL FORMATINDA VE ONAYLI BiR ORNEGi STRATEJi GELISTIRME
BiRIMINE GONDERILIR.



TESEKKUR EDERIM...

(7mit Okten
I¢ Denetc¢i



